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Lei 904/2017

Sumula : Institui regras para o pagamento de
despesas através do Regime de Adiantamento e da
outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Santa Cecilia do Pavéao, Estado do
Parand, aprovou e eu, Edimar Aparecido Pereira dos Santos, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- Fica instituido na Administracdo Municipal Direta e Indireta do Municipio de SANTA
CECILIA DO PAVAO, nos limites dos créditos orcamentéarios, a forma de pagamento de
despesas pelo REGIME DE ADIANTAMENTO, que reger-se-4 pelas normas a seguir
estabelecidas, obedecidos os principios estabelecidos no Paragrafo Unico do Artigo 60 da
Lei federal n° 8.666/93, e nos Artigos 65 e 68 da Lei federal n° 4.320/64.

Art. 2°- Entende-se por Regime de Adiantamento a entrega de numerario a servidor
investido em cargo de provimento efetivo ou o exercicio de cargo em comissédo, precedida
de autorizacdo do Ordenador da Despesa, empenho na dotacdo orcamentaria préopria e
registro contabil especifico no realizdvel em nome do responséavel pelo recebimento do
recurso.

Art. 3°- O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacdo, que economicamente ndo justifiquem a
adocao do sistema usual de processamento em funcao do reduzido valor a ser pago, pela
impossibilidade, inconvéniencia ou inadequacédo econdmica de estocagem, e em casos de
emergéncia que possam causar prejuizo ao Municipio ou perturbar o atendimento dos
servicos publicos.

§ 1 ° E vedada a aplicacdo dos recursos executados sob este regime em despesa diversa
daquela em que o adiantamento foi empenhado.

§ 2° Nao se aplica o uso do Regime de Adiantamento em despesas enquadraveis na
categoria econdmica de capital.

Art. 4° - As requisicbes de adiantamento serdo efetuadas pelo Secretario de cada pasta,
através de solicitacdo de adiantamento (anexo 1) dirigidos ao Ordenador de Despesa quando
se tratar da Administracao Direta. As requisicoes de adiantamento serdo efetuadas pelo Setor
Administrativo do Samae, através de solicitacdo de adiantamento (anexo 1) dirigidos ao
Ordenador de Despesa quando se tratar da Administracao Indireta.
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Paragrafo Unico. A solicitacdo sera autuada e protocolada, seguindo diretamente ao

Ordenador da Despesa, para a hecessaria autorizacao.
(Redacao dada pela Lei 1.000/2021, de 03 de maio de 2021)

Art. 5°- Deverdo constar na solicitacdo de adiantamento as seguintes informacdes:
a) nome completo, cargo ou func¢éo do servidor a quem sera entregue 0 NnUMerario;
b) classificacdo orcamentaria completa da despesa;

c) indicagdo, em algarismos e por extenso, da importancia a ser entregue;

d) a natureza da despesa a realizar;

e) periodo de aplicacdo dos recursos.

Art. 6°- Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das
seguintes espécies de despesas:

| - de pagamento de despesa extraordinaria e urgente, cuja realizacao nédo permita delongas,
ou de despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da reparticdo pagadora;

Il - de despesa de combustivel, servicos de reparos e material de consumo para manutencao
de veiculos, quando estiver em viagem;

lll - de transporte em geral;

IV — de alimentacdo quando em viagem e ndo houver pagamento de diéria;

V- de despesa judicial;

VI - de diligéncia administrativa;

VII - de excursdes escolares e esportivas;

VIll - de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Chefe do
Executivo ou por expressa disposicéo de lei;

IX - de despesa de pequena monta.

Art. 7°- Consideram-se despesas de pequena monta e de pagamento imediato, para 0s
efeitos desta Lei, as que forem de valores inferiores a R$ 400,00 (quatrocentos reais) e que
se realizarem com:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, materiais, alimentacdo, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos;

Il - encardenacdes avulsas e artigos de escritério, impressos e papelaria, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

lll - artigos farmacéuticos ou de laboratorios, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

IV - outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificadas.

Art. 8°- As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo previsivel,
correrdo pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.
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Art. 9° - O prazo de aplicacdo sera 90 (noventa dias), de acordo com o calendario a ser
organizado pela Secretaria Municipal de Administragdo quando se tratar da Administracao
Direta, ou do Setor Administrativo do Samae quando se tratar da Administracdo Indireta,

devendo ser aplicado durante o periodo a que se referir.
(Redacao dada pela Lei 1.000/2021, de 03 de maio de 2021)

Art. 10. Na hipotese de adiantamento Unico, a solicitacdo deve esclarecer esse fato e fixar o
prazo de aplicacéo.

Art. 11. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacgéo.

Art. 12. N&o se fard novo adiantamento:

I- a quem nao haja prestado contas, no prazo legal, do adiantamento anterior;

Il - a quem deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacao de contas, dentro do
prazo de 10 (dez) dias.

lll - para despesas ja realizadas;

IV - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo Unico. Considera-se servidor em alcance aquele que:

a) deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacdo de contas dentro do prazo
expressamente fixado;

b) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;

c) aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor;

d) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao que tenha praticado
atos ilegais, ilegitimos ou anti-econdmicos.

Art. 13. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14. Autorizada a despesa, esta sera empenhada e paga a crédito bancéario em favor do
Responsavel indicado no processo.

Art. 15 - As quantias transferidas como adiantamentos serdo depositadas em instituicdo
bancaria oficial, em nome do Responsavel ou do Municipio de Santa Cecilia do
Pavao/Adiantamento, quando se tratar da Administragdo Direta, ou do Servico Autdnomo
Municipal de Agua e Esgoto/Adiantamento, quando se tratar da Administracdo Indireta,

mantidas em conta Unica e especifica para os valores transferidos.
(Redagao dada pela Lei 1.000/2021, de 03 de maio de 2021)
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Art. 16. E vedado ao Responsavel pelo Adiantamento transferir os recursos repassados a
outra conta bancaria, ou transferir a outro funcionario o exercicio da sua aplicacdo e controle
financeiro.

Art. 17. Caber4 ao Departamento de Contabilidade e Controladoria verificar se todas as
medidas formais e legais foram observadas, antes de processar a entrega do numerario ao
responsavel pelo adiantamento.

Art. 18. Efetuado o pagamento, o Departamento de Contabildiade inscreverd o nome do
responsavel no Sistema de Compensacao, em conta apropriada.

Art. 19. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente
daquela para a qual foi autorizado.

Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante, na
forma de nota fiscal, cupom fiscal ou recibo em caso de ndo obrigatoriedade de documento
fiscal.

Art. 21 - Os comprovantes de pagamento serdo sempre emitidos em nome da Prefeitura do
Municipio de Santa Cecilia do Pavdo quando se tratar da Administracdo Direta, ou Servico

Auténomo Municipal de Agua e Esgoto quando se tratar da Administracéo Indireta.
(Redagao dada pela Lei 1.000/2021, de 03 de maio de 2021)

Art. 22. Os comprovantes de despesas nédo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes ou
valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipotese alguma, segundas vias ou outras vias,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 23. Em todos os comprovantes de despesas constard o atestado de recebimento do
material ou da prestagcéo do servico no verso do documento.

Art. 24. Nenhum adiantamento sera realizado, com valor acima de 5% (cinco por cento) do
limite estabelecido no Artigo 23, inciso Il, alinea “@” da Lei Federal n° 8.666/93, conforme
previsao do Paragrafo Unico do Artigo 60 da mesma lei.

Art. 25 - O saldo do adiantamento ndo utilizado sera recolhido aos cofres da Prefeitura
Municipal de Santa Cecilia do Pavao, quando se tratar da Administracéo Direta, ou do Servico
Auténomo Municipal de Agua e Esgoto, quando se tratar da Administracéo Indireta, mediante
guia de arrecadacéo, onde constard o nome do responsavel e a identificacdo do adiantamento

respectivo.
(Redacgao dada pela Lei 1.000/2021, de 03 de maio de 2021)
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Art. 26. 0 prazo para recolhimento do saldo néo utilizado sera de 5 (cinco) dias Gteis, a contar
do termo final do periodo de aplicacao.

Art. 27. O Departamento de Arrecadacao emitira a guia de recolhimento, juntando uma via ao
processo respectivo.

Art. 28. O Departamento de Contabildiade classificara o valor recolhido no grupo das receitas
orcamentarias.

Art. 29. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos aos cofres
municipais, até o ultimo dia util.

Art. 30. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo do periodo de aplicacao, o responsavel
prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. Para cada adiantamento sera efetuada uma prestacéo de contas.

Art. 31. A prestacdo de contas far-se-a mediante a entrega, no Departamento de
Contabildiade, dos seguintes documentos.

l. impressos conforme modelos fornecidos pelo Departamento de
Contabilidade (anexo 2), elaborado pelo responsavel do érgdo solicitante, encaminhando a
respectiva prestacao de contas;

Il. relacdo de todos os documentos de despesas, mencionando o numero e data do
documento, a espécie de documento, o nome do interessado e o valor da despesa,
constando no final da relacdo a soma da despesa realizada,

[ll. guia de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;

IV. cépia da nota de empenho, que devera ser retirada na Tesouraria no ato do recebimento
do adiantamento e, posteriormente, juntada ao processo;

V. documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na mesma
sequéncia da relagdo mencionada no item Il, que serdo colados em folhas brancas
tamanho A4, em quantidade suficiente para que néo figuem sobrepostos, constando,
obrigatoriamente, o atestado de recebimento do material ou da prestacdo do servico no
verso do documento;

Art. 32. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo de aplicacdo do adiantamento, ou que se refiram a despesa nado classificavel na
espécie de adiantamento concedido.
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Art. 33. Cabera ao Departamento de Contabildiade e o Controle Interno a analise das contas
dos adiantamentos.

Art. 34. Recebida a prestacdo de contas, conforme disposto no Artigo 31 desta Lei, 0
Departamento de Contabildiade e a Secretaria de Financas, verificara se as suas disposicdes
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessaérias e fixando prazos razoaveis
para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

Art. 35. Se as contas forem consideradas de acordo com os dispositivos desta Lei, 0
Departamento de Contabildiade certificard o fato, no local apropriado do documento,
mencionado do inciso Il do Artigo 31 desta Lei, encaminhando o processo ja apensado ao que
autorizou o adiantamento.

Paragrafo 1 ° - Aprovadas as contas, o Departamento de Contabildiade:

a) baixara a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensacao;

b) comunicara o responséavel para tomar ciéncia desta medida;

c) arquivara o processo de prestacdo de contas, apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro, onde ficara a disposicao do Tribunal de Contas.

Paradgrafo 2° - Na hipotese de aprovacdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias, o Departamento de Contabildiade:

a) providenciara o cumprimento das exigéncias

b) adotard as medidas indicadas no item anterior.

Paragrafo 3° - Ndo sendo as contas aprovadas, adotar-se-80 as orientacdes determinadas
pelo Departamento de Contabildiade, em seu despacho final.

Art. 36. O Departamento de Contabildiade organizara um calendario, para controlar as datas
em que deverao ser apresentadas as prestacdes de contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 37. No dia atil imediatamente posterior ao vencimento do prazo para prestacéo de contas,
sem que o responsavel a tenha apresentado, o Departamento de Contabildiade oficiara
diretamente ao mesmo, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis
para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via original,
colocando de préprio punho a data do seu recebimento.
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Art. 38. Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagcdo de contas apds o vencimento do prazo
final, estabelecido no artigo anterior, o Departamento de Contabildiade remetera, no dia
seguinte, a coépia do oficio referido a Procuradoria Geral, devidamente informado, para
abertura de sindicancia, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 39 - Os casos omissos serdo disciplinados e dirimidos pelo Secretario Municipal de
Administracdo, quando se tratar da Administracdo Direta, ou pelo Diretor Presidente do

Samae, quando se tratar da Administragéao Indireta.
(Redacao dada pela Lei 1.000/2021, de 03 de maio de 2021)

Art. 40. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
contrarias.

Edificio da Prefeitura Municipal de Santa Cecilia do Pavao, 28 de novembro de 2017.

Edimar Aparecido Pereira dos Santos
Prefeito Municipal
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Arlexo |
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Numero do Requerimento:

Nome do servidor(a) Data
Endereco Cidade
Fone e-malil CPF
Cargo/Funcéo R.G.
Valor Total Valor p/ Material de Valor p/ Serv. de Terc. Valor p/ Serv. de Terc.
Solicitado Consumo Pessoa Juridica Pessoa Fisica
N° Banco N° Agéncia N° Conta p/ depésito

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Prestacdo de Contas acompanhado
dos comprovantes de despesas, notas fiscais, devidamente
atestadas, como o prazo de 90 (Noventa) dias a contar da data do
recebimento do recurso para sua aplicacdo e 10 ( Dez) dias para
sua prestacdo de contas, conforme disposto no Art....... , Sob pena
de sofrer as sanc¢des cabiveis.

Assinatura do
ServidorCarimbo

Autorizado em / /

Prefeito Municipal

Rua Jerénimo F. Martins, 514 — CEP 86.225-000 — TEL (43) 3270-1123 - E-mail: gabinete@santaceciliadopavao.pr.gov.br




